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Der Artikel bietet konkrete praktische Hinweise zur Online-Begleitung von Lehrveranstaltungen mit
dem Lernmanagementsystem Moodle. Die Themen reichen vom Einstieg in Moodle tiber Méglich-
keiten zur Anpassung von Kursen, das Einrichten von Seminarplan, Materialordner, Literatur und
Teilnehmerliste und das Konfigurieren von kollaborativen Werkzeugen wie Foren®, Wikis, Aufga-
ben oder Tests bis zu Mdglichkeiten der Unterstiitzung von Gruppenarbeit mit Moodle.

2 Einstieg in Moodle

Anmelden/Account einrichten

Moodle erlaubt anonymen Gasten allein das Evaluieren grundlegender Funktionalitaten, die kom-
munikativen Werkzeuge sind jedoch nur mit einer individuellen Moodle-ldentitat nutzbar. Die we-
sentlichen Kommunikationsmittel innerhalb von Moodle sind Teilnehmerlisten und Diskussionen in
Foren. Daher fordert Moodle Benutzer/innen spatestens beim Aufrufen eines Kurses oder eines
Diskussionsforums zum Login und damit zum Identifizieren auf. Nur so kdnnen Kursteilneh-
mer/innen auch automatisch in Teilnahmelisten von Kursen eingetragen und damit fir Kommuni-
kation im Kurs erreichbar gemacht werden.

Um in Moodle kommunizieren zu kénnen, bendétigen Sie demnach lhren eigenen Account, den Sie
sich mittels einer einmaligen Registrierung bei lhrem ersten Moodle-Besuch selbst anlegen kon-
nen. Dazu rufen Sie auf der Moodle-Startseite den Link »Einen neuen Account anlegen!« auf und
geben im anschlieBend erscheinenden Formular die dort abgefragten Angaben ein: gewiinschtes
Login (Benutzername), gewilnschtes Passwort, Name, Vorname, Stadt. Wichtig ist die korrekte
Eingabe Ihrer E-Mail-Adresse. Wahrend der Anmeldung benétigen Sie Zugang zu lhrer E-Mail, da
Moodle nach Absenden des ausgefiillten Registrierungsformulars eine E-Mail an Sie schicken
wird, in der ein Authentifizierungslink eingebettet ist. Erst durch das Anklicken dieses Links schlie-
Ben Sie Ihre Registrierung ab. So wird dem irrtiimlichen Benutzen falscher oder unvollstandiger E-
Mail-Adressen vorgebeugt.

! Kursiv gesetzte Begriffe werden im Glossar erlautert
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Beim spéateren Aufrufen von Moodle mussen Sie sich nicht mehr registrieren, sondern loggen sich
einfach mit Threm individuellen Benutzernamen und lhrem selbst gewéahlten Passwort in Moodle
ein. Nach dem erfolgreichen Login sehen Sie oben rechts Ihren Namen mit einem dahinter ste-
henden Link »Logout«, Uber den Sie lhre Moodle-Sitzung beenden kdnnen. Unten rechts sehen
Sie lhren Moodle-Kalender, in dem lhre in Moodle eingegebenen personlichen Termine und die
Termine aus lhren Kursen und Gruppen farbig hervorgehoben sind.

Account anpassen

Durch Anklicken lhres Namens 6ffnen Sie lhr Kurzprofil, von dem aus Sie |hr Passwort @ndern
oder »Profil bearbeiten« aufrufen kdnnen. Beim Bearbeiten lhres Profils kdnnen Sie personliche
Angaben, E-Mail-Adresse, Sichtbarkeit, Format und Aktivitat der E-Mail-Adresse, lhre Zeitzone,
lhre bevorzugte Oberflachen-Sprache und Ihr Foto (Benutzericon) einrichten. Aul3erdem kdnnen
Sie festlegen, ob Sie den WYSIWYG-Texteditor benutzen mdéchten, unter welchen Umstanden Sie
die E-Mail-Zustellung der Kopien von Beitragen in Foren anmelden und ob Sie diese E-Mails ein-
zeln oder als tagliches Digest erhalten.

Lehrende: Kurs anlegen

Nachdem sie sich einen eigenen Account eingerichtet haben, kénnen Lehrende Uber das Moodle-
Anmeldeforum eigene Lehrveranstaltungen einrichten. Dazu missen Kurstitel, zur Lehrveranstal-
tungsnummer, Fakultat und Einrichtung/Institut, Name, Vorname und E-Mail-Adresse der Kurslei-
ter/innen angegeben werden.

Studierende: In einen Kurs einschreiben

Um sich in Kurse einschreiben zu kénnen, bendtigen Sie einen individuellen Account (Benutzer-
name + Passwort, siehe oben). AuRerdem ist ihr Kurs in den meisten Fallen mit einem zusatzli-
chen Anmeldeschlissel geschiitzt, den Sie bei Ihren Kursleiter/innen erhalten.

Sie haben zwei Mdglichkeiten, nach Kursen zu suchen: Sie kénnen mit dem Button »Alle Kurse«
am Ful3 der Moodle-Startseite eine Liste aufrufen.

Alternativ kdnnen Kurstitel und Kommentare durch Eingabe eines Suchwortes und anschlieRendes
Anklicken des Buttons »Kurse suchen« direkt durchsucht werden. Als Ergebnis wird eine Liste der
gefundenen Kurstitel dargestellt, ergénzt um Kursleiter/innen und Kommentare.

Die konkrete Einschreibung in einen Kurs erfolgt durch Anklicken des Kurstitels. Mdchten Sie sich
Uber einen vorbereiteten Link aus dem Vorlesungsverzeichnis lhrer Einrichtung in einen Moodle-
Kurs einschreiben, so ist die Funktionalitat dieses Links in der Regel identisch mit dem Anklicken
eines Kurstitels. Nach dem Anklicken des Kurstitels werden Sie aufgefordert, sich in Moodle mit
Benutzername und Passwort einzuloggen. Erst danach wird der Anmeldeschlissel fur den Kurs
abgefragt, in den Sie sich einschreiben mdchten. Hatten Sie sich bereits vor der Suche eingeloggt,
werden Sie direkt nach dem Anmeldeschliissel gefragt. Nach der Eingabe des richtigen Schliissels
tragt Moodle Sie automatisch in die Teilnehmerliste des Kurses ein und Sie erhalten eine E-Mail,
die Sie im Kurs begruf3t und Sie zur Vervollstandigung Ihres Profils mit Bild und Test auffordert.
Sie werden bei Ihrem nachsten Aufruf von Moodle diesen Kurs nach lhrem Login unter der Uber-
schrift »Meine Kurse« finden.
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Abb. 1: Kurs-Grundeinstellungen

3 Kurs-Konfiguration anpassen

Grundeinstellungen

In der Box »Administration«, die in der linken unteren Ecke lhrer Kursseite zu finden ist, gibt es
den Link »Einstellungen...«. Mit diesem Link rufen Sie die Kurseinstellungen lhres Kurses auf, in
denen Sie die Basis-Konfiguration Ihres Moodle-Kurses vornehmen kénnen.

Kurstitel, -nummer und -beschreibung

Mit dem Popupmeni »Bereiche« kdnnen Sie die Anbindung lhres Kurses an Ihre Einrichtung
Uberprifen. Darunter kénnen Sie den Kurstitel, den Kurztitel Gberprifen oder erganzen.
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Kursfreigabe

Uber das Popupmenii »Verfligbarkeit« kann der Zugang zu einem Kurs wahrend der Vorberei-
tungsphase auf die Kursleitung beschrankt und genau terminiert fir die studentische Einschrei-
bung freigegeben werden.

Zugangsschlussel

Ist der Zugriff freigegeben, so kdnnen sich prinzipiell alle Nutzer/innen mit Moodle-Account in Ihren
Kurs einschreiben. Uber die Festlegung eines Zugangsschlissels kénnen Sie die Einschreibmog-
lichkeit auf den Personenkreis beschranken, der diesen Zugangsschliissel kennt, der dann bei-
spielsweise bei der ersten Sitzung einer Lehrveranstaltung verteilt werden kann. Sollen aber nach
zwei weiteren Sitzungen keine Anmeldungen mehr zugelassen werden, so braucht nur der Zu-
gangsschlissel geandert zu werden.

Teilnahmezeitraum

Nach Ablauf des Teilnahmezeitraumes werden alle Kursteilnehmer/innen automatisch aus dem
Kurs ausgetragen. Der Wert dieses Feldes steht standardmaRig auf »Unbegrenzt«, die Teilneh-
mer/innen verbleiben also im Kurs, bis sie manuell ausgetragen werden.

Gaste

Sie koénnen Uber dieses Menlu Gasten den Zugang voéllig verwehren oder lhren Kurs fiir alle Gaste
frei zugénglich machen. Alternativ kann der Zugang auf diejenigen Gaste beschrankt werden, die
den Zugangsschlissel haben. Gasten bleiben allerdings alle kommunikativen und interaktiven Mo-
dule von Moodle verschlossen, die einen Moodle-Account zur Identifizierung innerhalb des Kurses
voraussetzen.

Weitere Optionen

Optional kdnnen Sie in den »Einstellungen...« spezifische Bezeichnungen fur Lehrende und Stu-
dierende, eine maximale UploadgroRRe flr Dateien, eine einheitliche Oberflachensprache fir alle
Teilnehmenden und weitere Parameter innerhalb des Kurses festlegen.

4 Kurs-Erscheinungsbild anpassen

Kursformate

Die individuelle Anpassung Ihrer Kursoberflache geschieht in zwei Schritten: Sie kénnen sich zu-
erst fur ein Kursformat entscheiden und den Funktionsumfang Ihres Kurses anschliel3end durch
das Aktivieren oder Deaktivieren von Blocken einschranken oder ausbauen.

Mit der Wahl eines von drei moglichen Kursformaten legen Sie den Grobaufbau Ihres Kurses fest.
Das Standardformat ist das »Wdchentliche Format«, in dessen Mittelpunkt ein Seminarplan in
Form untereinander angeordneter Wochen-Boxen steht. Jede Box ist mit den Start- und
End-Daten der jeweiligen Woche versehen und die aktuelle Woche wird automatisch farblich her-
vorgehoben. Von diesem Format unterscheidet sich das zweite so genannte »Themen-Format«
nur marginal: Statt aus Wochen-Boxen besteht der Seminarplan hier aus untereinander angeord-
neten Themen-Boxen. In beiden Formaten kénnen jeder einzelnen Box eine Beschreibung, Texte,
hochgeladenes Material oder interaktive Aktivitaten zugeordnet werden. Details dazu finden Sie im
Abschnitt »Materialien hinzufligen und organisieren«.

4
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Beim dritten Kursformat »Offenes Kommunikationsforum« fehlen diese Boxen. Im Mittelpunkt die-
ses Formats steht stattdessen eine Listendarstellung aller Diskussionen innerhalb eines so ge-
nannten »Sozialen Forums«. Alle drei Formate sind in der Basiskonfiguration dreispaltig organi-
siert: In der Mitte steht die Termin-, Themen- oder Diskussionsliste, die rechts und links von konfi-
gurierbaren Funktions-»Blocken« begleitet wird. Bei Wochen- und Themenformat gibt es jeweils
eine Lang- und Kurzdarstellung, wo jeweils alle Boxen angezeigt werden oder nur die aktuelle Box.

Starttermin

Beim Wochenformat kann in den »Kurseinstellungen« der Starttermin lhres Kurses festgelegt wer-
den, ab dem Moodle dann automatisch die Datierung der Wochen-Boxen vornimmt.

Anzahl der Sitzungen

Die Anzahl der Wochen- oder Themen-Boxen ist in den Kurseinstellungen« definierbar. Sie kon-
nen jederzeit weitere Boxen hinzufligen.

Die Blocke in linker und rechter Randspalte sind frei

aktivier- und positionierbar. @ X & T

Anzahl der Themenboxen in
den Kurseinstellungen
Charakter der Mittelspalte definierbar
vom Kursformat bestimmt:
Offenes Kommunikationsforum= Diskussionsliste

Themen- oder Wochenformat = Seminarplan

Abb. 2: Kurs-Funktionsumfang anpassen

Den Funktionsumfang Ihres Kurses anpassen

Der »Bearbeiten«-Button schaltet Ihren Kurs in den »Bearbeiten«-Modus, in dem Sie sowohl die
Oberflache als auch Ihre Inhalte editieren kénnen. Die Blocke, die die Agenda lhres Kurses am
linken und rechten Bildschirmrand flankieren, zeigen nach dem Wechsel in den Bearbeiten-Modus
funf zusatzliche Symbole in ihrer Kopfleiste, durch deren Anklicken Sie die Block-Sichtbarkeit und
-Position modifizieren kdnnen. Sie kénnen Bldcke verstecken, entfernen, nach rechts oder links
und nach oben oder unten verschieben.
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So konnen Sie im Detail festlegen, uber welche Funktionen Ihr Kurs verfiigen soll. Der einfachste
Kurs kann beispielsweise nur aus einer Teilnehmer und einer Literaturliste bestehen. Uber das
Einblenden von Bl6cken konnen stufenweise weitere Funktionen aktiviert werden.

Folgende Blocke stehen zur Verfligung:

Personen (Teilnehmerliste, Gruppenliste, eigenes Profil bearbeiten)

Aktivitaten (Foren, Materialien, fir jeden Aktivitatentyp ein Extra-Men()

Suche (in Foren)

Administration (Bearbeiten einschalten, Kurseinstellungen, Lehrende und Studierende hinzufi-
gen, Sicherung, Wiederherstellung, Bewertungen, Statistiken, Dateien, Hilfe)
Kurse (Ihre weiteren Kurse, die Sie leiten oder in denen Sie eingeschrieben sind)
Neueste Nachrichten (neue Diskussionen)

Neueste Aktivitaten (Neu eingestellte Materialien oder interaktive Aktivitaten)
Kalender (mit Global-, Gruppen-, Kurs oder Teilnehmerterminen)

Bevorstehende Termine (Aufgabenliste aus dem Kalender)
Kurszusammenfassung (der Ankiindigungstext Ihrer Lehrveranstaltung)
Onlinenutzer (welche Kursteilnehmer/innen sind aktuell eingeloggt)

Themen (Aufruf einzelner Wochen oder Themenboxen)

VVVVVVVYY VVVY

Einmal entfernte Blocke kénnen tber das Popupmeni »Hinzufiigen...« unten rechts jederzeit wie-
der reaktiviert werden.

5 Weitere Kursteilnehmer/innen und Kursleiter/innen hinzufligen

Anmelden mit Schlussel

Die Einschreibung per Schlissel ist der normale Weg fur Kursteilnehmer/innen in einen Kurs. Dazu
legen Sie innerhalb lhres Kurses unter »Administration —> Einstellungen...« einfach einen Zu-
gangsschlissel fest, den Sie anschlieRend zielgerichtet verteilen kénnen.

Manuell hinzufligen

Kursteilnehmer/innen, die bereits einen Moodle-Account haben, kdnnen Uber »Administration —>
Studierende...« im Administrations-Block manuell hinzugefuigt werden. Uber den Link »Administra-
tion —> Lehrende...« kdnnen weitere Kursleiter/innen hinzugefliigt werden, um beispielsweise als
Tutor/innen lhren Kurs mit zu betreuen. Der genaue Titel dieser beiden Links hangt von der Be-
zeichnung fur Kursteilnehmer/innen und Kursleiter/innen ab, die Sie in lhren Kurseinstellungen
gewahlt haben.

Digitaler Seminarplan und Handapparat

Fur das Organisieren oder Zuordnen von Materialien und das Schreiben oder Bearbeiten von
Texten ist in Moodle ein zweistufiger Editor integriert. Kursleiter/innen rufen den Oberfla-
chen-Editor durch Anklicken des »Bearbeiten«-Buttons auf. Alle Objekte erhalten nach dem Wech-
sel in den »Bearbeiten«-Modus Pfeile zum Verschieben, Augen- und X-Symbole zum Verbergen
oder Léschen und ein »Schreibhand«-Symbol zum Aufrufen der Objekte in einem Objekt-Editor.
Das konkrete Erscheinungsbild dieses Objekt-Editors hdngt von der Art des editierten Objektes ab.
Texte kénnen in einem komfortablen WYSIWIG-Editor eingegeben, formatiert und bearbeitet wer-
den. AuBerdem kdnnen Websites oder hochgeladene Dateien eingebunden werden. Dieser integ-
rierte WYSIWIG-Editor funktioniert nicht mit allen Browser-Betriebssystem-Kombinationen. Unter

6
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Windows, Linux und Mac OS X kann der Editor mit den Browsern Firefox und Mozilla benutzt wer-
den.

Verdana v |1(8pt) | [Kopfbereich1 ¥| B 7 U 8§ = x Hy ¥ @™
SEE G —JdesdOOS ©

WYSIWYG = What You See Is What You (_ir_-ﬂ

Abb. 3: WYSIWIG-Editor von Moodle

Erlauterungstexte zu den Wochen-/Themenboxen hinzufiigen

Im »Bearbeiten«-Modus erscheinen innerhalb der noch leeren Wochen- oder Themen-Boxen Blei-
stift-Symbole. Nach dem Anklicken dieser Stiftsymbole kénnen Sie die Inhalte der Boxen direkt im
Browser bearbeiten. Mit der graphischen Oberflache kénnen Sie Texte verfassen und vielféltig
formatieren und graphische HTML-Elemente aller Art, Tabellen und Bilder einfiigen.

Nach dem Wechsel in den »Bearbeiten«-Modus erscheinen aul3erdem am Ful3 jeder Wo-
chen-/Themenbox zwei Popupmendis, die mit »Material hinzuflgen« und »Aktivitat hinzufligen«
bezeichnet sind.

Materialien hinzufiigen
Erstellen einer Textseite, Erstellen einer Website

Im WYSIWIG-Editor kdnnen Sie weitere Texte aus der Zwischenablage importieren oder direkt im
Browserfenster schreiben und formatieren. Zum Hinzufligen rufen Sie Uber das Menl »Material
hinzufiigen -> Textseite hinzufligen« oder »Material hinzufligen -> Webseitehinzufligen« ein For-
mular auf, in das Sie Ihren Text eingeben kdnnen.

Link auf eine externe Website

Rufen Sie dagegen das Meni »Material hinzufigen -> Link auf eine Datei oder auf eine Webseite«
auf, sehen Sie ein verandertes Formular. Aul3er Titel und Beschreibung kdnnen Sie in der Mitte
eine URL eingeben oder Uber den Button »Suche nach einer Website...« das Web nach der ein-
zubindenden Seite durchsuchen. Am Ful3 des Formulars kénnen Sie durch Anklicken des Buttons
»Einstellungen anzeigen...« weitere Darstellungsoptionen festlegen: Soll die URL in einem eige-
nen Fenster oder direkt in Moodle oder in einem neuen Frame unter der Moodle-Navigation er-
scheinen?

Link auf eine hochgeladene Datei (PDF, Bild, Audio)

Zur Organisation von hochgeladenem Material in Moodle gibt es zwei Vorgehensweisen. Bei der
»Pool-Methode« laden Sie alle Materialien tGber die Funktion »Administration —> Dateien...« vor
der genauen Verteilung in Ihrem Moodle-Kurs in einem ersten Schritt hoch, sortieren dann dieses
Material in Ordnern im Filesharing-Bereich von Moodle vor und greifen spater Gber das Menu
»Material hinzufligen —> Link auf eine Datei oder eine Website« auf diesen Moodle-internen Pool
zu und markieren dort die jeweils bendtigte Datei.
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Abb. 4: »Meni Material hinzufiigen«

Bei der »Ad-Hoc-Methode« kann iber das Menl »Material hinzufligen —> Link auf eine Datei oder
auf eine Webseite« in einem Arbeitsgang Titel und Beschreibung eingegeben und tber den Button
»Eine Datei auswahlen oder hochladen...« die benétigte Datei auf lhrem Rechner gesucht, hoch-
geladen und sofort in den Kurs eingestellt werden. Die Objekte erscheinen automatisch im Filesha-
ring-Bereich.

Einzelne Materialordner als Liste anzeigen

Mit dieser Funktion kann der Inhalt einzelner Ordner aus dem Filesharing-Bereich eines Moodle-
Kurses als Liste angezeigt werden. Durch Anklicken der Namen der im Ordner enthaltenen Ob-
jekte kénnen diese im Browser angezeigt bzw. heruntergeladen werden. Spezifische Dateitypen
werden durch Icons am Beginn jeder Zeile symbolisiert. Die Darstellung wird durch die zeilenweise
Angabe von Dateiname, DateigroRRe und letztem Anderungsdatum erganzt. Ein mdglicher Vorteil
dieser Form der Materialorganisation ist die groRere Ubersichtlichkeit der Agenda, da zu einzelnen
Sitzungen lediglich ein Link »Material« hinzugefiigt werden musste, der das jeweilige Materialver-
zeichnis der Sitzung anzeigt. Au3erdem ist die Materialvorbereitung mit Hilfe von auf Sitzungen
oder Themen bezogenen Verzeichnissen fir die Kursleiter/innen in vielen Fallen ubersichtlicher
und praktikabler. Jedem aufrufbaren Verzeichnis kann eine Beschreibung zugeordnet werden, die
im Kopfbereich tber dem gelisteten Inhalt erscheint. Die Beschreibung kann Bearbeitungshinweise
etc. enthalten. Ist es notwendig, einzelne Materialien mit spezifischen Anweisungen zu versehen,
so missen diese Materialien als »Link auf eine hochgeladene Datei« (s. 0.) einer Sitzung oder
einem Thema zugeordnet werden.
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Abb. 5: Meni »Aktivitaten hinzufiigen«

Kommunikatives und Kollaboratives Lernen

Uber die oben beschriebene Mdglichkeit zur digitalen Materialorganisation und -verteilung hinaus
bietet Moodle Werkzeuge zur Kommunikation. Foren und Chats stehen dafir zur Verfigung. Foren
kénnen auRerdem fir die Unterstlitzung von Gruppenarbeit konfiguriert oder zum Austausch von
Dateien benutzt werden.

Chat

Die Einrichtung eines Chats beginnen Sie mit dem Aufruf der Option »Chat« aus dem Meni »Akti-
vitaten hinzufiigen«. Im Anschluss kénnen Sie einen Titel und eine Beschreibung des Chats, die
Chatzeit, ein eventuelles Wiederhol-Intervall, die Zahl der zu speichernden Beitrdge und die Sicht-
barkeit der Beitrage alterer Sitzungen festlegen. Zum angegebenen Zeitpunkt steht der Chat dann
zur Verfugung. Haben Sie ein Intervall festgelegt, so werden im Kurs-Kalender die Chatzeiten au-
tomatisch verdffentlicht. Die Veroffentlichung kénnen Sie im Intervall-Popupmeni optional unter-
driicken.

Foren

In allen Moodle-Kursen steht standardméaRig ein so genanntes »Nachrichtenforum« zur Verfligung,
mit dessen Hilfe Kursleiter/innen administrative Nachrichten wie Terminanderungen innerhalb des
Kurses verteilen kénnen. Kopien der Eintrage im Nachrichtenforum werden von Moodle automa-
tisch per E-Mail verschickt.

Dariiber hinaus bietet Moodle nach dem Wechsel in den »Bearbeiten«-Modus Uber das Menu
»Aktivitaten hinzufligen« die Mdglichkeit, weitere Foren und Diskussionen zu erdffnen. Hier gibt es
Unterschiede zwischen den Kursformaten: Beim Moodle-Kursformat »Offenes Kommunikationsfo-
rum« existiert neben dem Nachrichtenforum bereits ein »Soziales Forum«, Giber das diskutiert und

9
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Material ausgetauscht werden kann. Alle Diskussionen innerhalb dieses Forums werden automa-
tisch in der mittleren Spalte der Kurs-Homepage angezeigt.

Um weitere Foren hinzuzufliigen, muss »Bearbeiten« eingeschaltet und rechts unten aus dem Po-
pupmeni »Blécke« »Gemeinschaftsaktivititen« aufgerufen werden. In dem damit aktivierten Block
»Gemeinschaftsaktivitadten« erscheinen die Menis »Materialien hinzufigen« und »Aktivitaten hin-
zufligen«, Uber die dann weitere Foren eingerichtet werden kdénnen. Beim »Wochenformat« und
beim »Themenformat« kénnen Sie themenunabhangige Foren in der Einfihrungsbox Ihres Kurses
Uber das dortige Menl »Aktivitdten hinzufligen« einrichten. Themen- oder sitzungsbezogene Fo-
ren konnen Uber die &quivalenten Menus in den einzelnen Themen-/Sitzungsboxen eingerichtet
und anschliel3end tber die Auf- und Ab-Pfeile positioniert werden.

Beim Einrichten eines Forums kénnen Sie einen Namen und eine Beschreibung vergeben und den
Typ des Forums festlegen. Sie kénnen entscheiden, ob Nachrichten an alle Teilnehmer/innen am
Forum per E-Mail-Kopie verschickt werden sollen (»Jede/n zwingend in dieses Forum eintragen),
ob Studierende nur antworten oder auch neue Diskussionen erdffnen kénnen und ob Beitrége be-
wertet werden kdnnen.

Offnen Sie ein neu eingerichtetes Forum durch Anklicken des Titels, sehen Sie zunéchst einen
leeren Container. Moodle zeigt den Hinweistext »Es befindet sich noch kein Diskussionsthema in
diesem Forum«. Um das Forum als Kommunikationswerkzeug freigeben zu kénnen, gehen Sie auf
den Link »Ein neues Diskussionsthema hinzufligen«. Sie geben Titel und Beschreibung ein und
legen fest, ob Sie per E-Mail Uber Beitrage informiert werden mochten. Nachdem Sie die Diskus-
sion eroffnet haben, sind Antworten und — je nach Konfiguration eines Forums — auch Unterdis-
kussionen maglich. An die Textbeitrage kénnen bei Bedarf auch hochgeladene Dateien angehangt
werden.

Neben der Nutzung zur Seminarkommunikation gibt es weitere Einsatzszenarien fir Foren, wie
Filesharing oder das Betreiben gruppenspezifischer Diskussionen. Diese Szenarien sind innerhalb
der FAQ auf der Moodle-Startseite naher beschrieben.

Glossar

Ein Glossar kann zu unterschiedlichen Zwecken eingesetzt werden. Es kann im Rahmen eines
Referenzkurses von mehreren Lehrenden mit unterschiedlichen Forschungsschwerpunkten ge-
meinsam erarbeitet, exportiert und dann beispielsweise fir den Einsatz in Einfihrungskursen
reimportiert werden. Sie konnen aber auch eine Linkliste Uber ein Glossar erarbeiten und bereit-
stellen. Auch eine Liste haufig gestellter Fragen (FAQ) kann mit dem Glossar-Modul schnell erstellt
werden. Wenn es didaktisch sinnvoll ist, kann auch Kursteilnehmer/innen der Schreibzugriff auf ein
Glossar ermdglicht werden. So kdnnten in Gruppenarbeit Glossare kollaborativ im Seminarrahmen
erarbeitet werden. Glossar-Eintradge konnen sehr flexibel Ubereinen WYSIWYG-Editor erstellt wer-
den, der auch die unkomplizierte Kombination multimedialer Elemente in Beschreibungstexten
ermdglicht. Zur Organisation der Inhalte gibt es Kategorien, Synonyme, eine alphabetische Ord-
nung und eine Volltextsuche.
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nach Alphabet, Kategorie oder Autor sortierte Glossareintrige

Abb. 6: Glossar in Moodle

Wiki

Aus dem »Aktivitaten«-Menl heraus kdnnen Wikis angelegt werden. Nach dem Konfigurieren ihres
neuen Wikis Uber die Startseite wird das Wiki automatisch geladen. Uber die Karteireiter »Anzei-
gen« »Bearbeiten«, »Links«, »Info« und »Anh&nge« (wenn Sie »bindre Dateien« zulassen) kon-
nen Sie Wiki-Inhalte lesen oder bearbeiten. In Wikis kdnnen die Mitglieder einer Gruppe oder eines
Kurses gemeinsam sehr intuitiv an untereinander vernetzten Texten in drei Modi arbeiten: Im Mo-
dus »Trainer/in« konnen ausschliefRlich die Kursleiter/innen Inhalte einstellen, &ndern oder Dateien
hochladen und kommentieren. Im Modus »Kurs/Gruppe« ist ein Wiki in Abhangigkeit von den
Gruppeneinstellungen eines Kurses flir eine Gruppe oder fir den gesamten Kurs editierbar. Im
Modus »Teilnehmer/innen« kénnen alle Teilnehmer/innen individuelle Wikis betreiben. Texte las-
sen sich direkt im Webbrowser verandern und erganzen. Wikis sind durchsuchbar, alle Anderun-

gen werden aufgezeichnet und mit »CamelCase«-Kurzbefehlen kénnen neue Seiten eingefligt
werden.

Kalender

Ist »Bearbeiten« eingeschaltet, kbnnen Sie zu lhrer Kurs-Homepage einen Kalender hinzufiigen,
indem Sie rechts unten aus dem Popupmenl »Blécke« den Eintrag »Kalender« aufrufen. Eine
kalendarische Darstellung des laufenden Monats erscheint, unter der farbige Balken zum Ein- oder
Ausblenden der drei bis vier Kategorien gehdérenden Termine angeordnet sind: Globale Termine
(gruin) gelten fur die gesamte Moodle-Installation und kénnen nur vom Administrator gepflegt wer-
den, Kurstermine (rot) sind fur alle Kursleiter/innen und Kursteilnehmer/innen des aktuellen Kurses
sichtbar, Teilnehmertermine (blau) sind Ihre individuellen Termine. Sind Sie Mitglied einer Gruppe
im aktuellen Kurs, erscheint zusatzlich ein gelber Balken fiir die Gruppentermine. Die Links neben
den farbigen Balken funktionieren wie Wechselschalter: Ein Klick schaltet die jeweilige Terminka-
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tegorie aus und der farbige Balken verschwindet, ein weiterer Klick schaltet die Kategorie wieder
ein — angezeigt durch die Rickkehr des farbigen Balkens. In der Kopfzeile des Kalenders steht der
laufende Monat, rechts und links daneben sind Pfeile zum Umschalten auf den letzten oder
nachsten Monat angeordnet. Klicken Sie auf den Monat in der Kopfzeile, erscheint eine GroRRan-
sicht dieses Monats, die am rechten Bildschirmrand um eine Kurzdarstellung des aktuellen Quar-
tals erganzt wird. Rechts Uber dem Monat befindet sich der Button »Neuer Terming, mit dem
Kursleiter/innen neue Individual-Kurs und ggf. Gruppentermine eintragen kdnnen. Kursteilneh-
mer/innen konnen dagegen nur individuelle Termine eintragen. Uber die kleinen X und Bleistift-
Symbole kénnen selbst eingetragene Termine geldscht oder geéndert werden.

Lehrenden-Studierenden-Interaktion, Tests und Aufgaben

Zur Entgegennahme »digitaler Hausarbeiten« dient das »Aufgaben«-Modul von Moodle, Voten
und Tests ermdglichen die Selbstkontrolle oder — mit Einschrankungen — digitale Klausuren. Das
Aktivieren dieser Werkzeuge fur Ihren Kurs erfolgt iber das Menu »Aktivitaten hinzufligen«.

Aufgaben

Die Abwicklung einer »Aufgabe« geschieht in vier Schritten. Zuerst rufen Sie im »Bearbeiten«-Mo-
dus aus dem Men( »Aktivitat hinzufiigen« den Eintrag »Aufgabe« auf. Im nun erscheinenden Dia-
log kdnnen Sie die Aufgabe benennen, eine Aufgabenstellung formulieren, den méglichen Abga-
betermin und eine Obergrenze fiir die DateigréRe von Uploads festlegen und das einmalige oder
erneute Einreichen von Ldsungen erlauben. Der zweite Schritt, bei dem die Losungen von den
Kursteilnehmer/innen abgegeben werden, hat zwei unterschiedliche Modi, von denen Sie wéahrend
der Einrichtung der Aufgabe einen auswéahlen missen. Im Modus »Offline Aktivitdt« geben die
Studierenden konventionelle Hausarbeiten in Papier-Form ab, im Modus »Eine einzelne Datei
hochladen« geben die Studierenden ihre Arbeiten in digitaler Form durch das Hochladen von Da-
teien ab. Moodle stellt einen Upload-Button zum Auswahlen und Hochladen der abzugebenden
Dateien bereit. Als dritten Schritt korrigieren und bewerten die Kursleiter/innen die abgegebenen
Arbeiten verbal und optional mit Punkten und geben diese Bewertungen in das Aufgabenmodul
ein. Uber neue hochgeladene Arbeiten informieren Eintrage im Block »Letzte Anderungen«. Das
Lesen dieser Bewertungen durch die Studierenden stellt den vierten Schritt dar. Dabei sehen sie
jeweils nur die zu ihrer eigenen Arbeit gehérenden Bewertungen. Nach dem Login in Moodle wer-
den sie automatisch durch Eintrage im Block »Letzte Anderungen« uiber seit ihnrem letzten Moodle-
Login abgegebene Bewertungen informiert. Ist das erneute Einreichen erlaubt, kdnnen die Studie-
renden unter Berlcksichtigung der verbalen Bewertung Schritt 2 wiederholen, indem sie eine
Uberarbeitete Version ihrer Arbeit hoch laden.
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Abgeben per Upload oder
durch konventionelle
manuelle “Abgabe”

Hausaufgabe 2
..... bies e

T e aE el Abgabedatum; frotag, 7. et 2033, 19,00 (45 Tooe )

1 Bem Biahuman diver hufgabe kinnen Sis Thre Bco-Exsarpts hockiaden
.

Uber das Menii “Aktivitaten hinzufiigen” L e

kann eine Au [gab,e einge richtet werden: Tragen Sie Thre Aufgabe unter Verwendung dieses Formulars ein:

sind Korrekturen
erlaubt?

urchutan | Disss Distel msehissten

maximale
Punktzahl

2. Lssungen in Moodle hochladen.

Aufgabe losen

letztes

Abgabedatum — 4. verbale und Punkt-Bewertungen online abrufen.
Aufgabe stellen und bewerten P T T
Die hochgeladenen Lisungen erscheinen in einer Liste 34 Hausaufgabe 2

Abgabedatum: Freitag, 7. Marz 2003, 19:00 (699 T 5 Stunden)
.r;] HLZ Teuter 6 Zulelsn geaeert: Premg, & Petsrent J008, 10507 (59 Tage 13 Sousdes it | Beste Note: 10
Iy

Im Rahmen dieser Aufgabe kénnen Sie Thre Eco-Exzerpte hochladen.

Ihre eing Py Aufgab

Zuletzt gedndert: Freitag, 4. Februar 2005, 10:07

8 eco-zeichen doc

- 2 Tester 1 Zuletm gedndert: Frenag, 4 Fesraar 3005, 1307 [0

s § Aufrufen der abgegebenen Losung

Riickmeldung zu den eingereichten Aufgaben:

Moodle-Support HU Freitag, 4. Februar 2005, 10:15
Punkt: 4

Im Mitteltell gibt es mit der Treppe ein zentrales
Architekturmativ, dass Sie leider nicht erkannt haben. Welche
verbale Bewertung weiteren Beispiele verwendet Eco und was will er Gber diese

Beispile zeigen?

Abb. 7: Aufgaben-Modul

Journal

Moodle bietet die Moglichkeit, individuelle Lerntagebicher zu fuhren, fur die optional eine Bear-
beitungsfrist und eine Bewertungsskala fur die Eintrdge festgelegt werden kdnnen. Kursteilneh-
mer/innen sehen jeweils nur ihre eigenen Eintradge, wahrend die Kursleiter/innen alle Eintrage in
Listenform sehen und die einzelnen Lernfortschritte miteinander vergleichen kénnen.

Alternativ Iasst sich ein Journal auch einsetzen, um verbale Antworten auf eine in der Journal-Be-
schreibung gestellte Kurz-Aufgabe (beispielsweise eine Diskussionszusammenfassung, ein Proto-
koll oder ein Exzerpt) in vergleichbarer Form zu erhalten. Lehrende kdnnen wie bei der Aufgabe (s.
0.) den Studierenden individuelles Feedback in Form einer verbalen oder Punkt-Bewertung geben.
Eine weitere Anwendungsmoglichkeit des »Journal«-Moduls wére eine asynchrone und individu-
elle »Virtuelle Sprechstunde« zur Kommunikation zwischen Kursteilnehmer/innen und Kurslei-
ter/innen. Fragen einzelner Studierender sind fir alle anderen unsichtbar. Eine Sprechstunde zu
einem festen Zeitpunkt mit offen lesbarem Verlauf kbnnte fur alle Kursteilnehmer/innen tber einen
Chat organisiert werden, eine asynchrone und fur alle lesbar dokumentierte (FAQ) Sprechstunde
mit einem Forum.

Votum

Nach dem Aufruf Uber das Menu »Aktivitaten hinzufigen« kann ein Votum eingerichtet, benannt
und beschrieben werden. Unter dem Beschreibungsfeld kénnen bis zu sechs Antworten angege-
ben werden. Am Ful3 der Votum-Konfigurationsseite ist es moglich, die Méglichkeit zum Beant-
worten zeitlich zu begrenzen sowie die Balken-Anzeige bereits abgegebener Antworten und das
Korrigieren eigener Antworten frei zu schalten.

Das eingerichtete Votum wird der Sitzungs-/Themen-Box zugeordnet, aus der heraus das »Aktivi-
taten«-Menu aufgerufen wurde. AuRerdem erhalt das Votum eine eindeutige Adresse, die Sie aus
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der Adresszeile lhres Browsers kopieren und per E-Mail oder Uber das Nachrichtenforum Ihres
Kurses verteilen kénnen.

Eine mehrfach praktizierte Anwendung ist die Anmeldung an mehreren alternativen teilnehmerbe-
schrankten Lehrveranstaltungen oder Klausuren. Dabei ist die Option von Vorteil, die bisherige
Verteilung der bereits eingegangenen Antworten in Form eines Balkendiagramms unter den ein-
zelnen Antwort-Buttons anzuzeigen.

Test

Das Einrichten eines Tests mit mehr als einer Frage beginnt mit dem Aufruf des Menls »Test«. Im
Anschluss erscheint eine Konfigurationsseite. Hier konnen ein Name, eine Beschreibung, eine
Laufzeit, eine Zeitbeschrankung fir einzelne Versuche, die Anzahl mdglicher Versuche, die maxi-
mal erreichbare Punktzahl und das Bewertungssystem und Feedback-Optionen festgelegt werden.
AuRerdem kann eingestellt werden, ob der Test auf bestimmte IP-Nummern (etwa eines Compu-
terpools) beschrankt oder passwortgeschiitzt sein soll und ob die Antworten oder die Fragen ge-
mischt werden sollen. Nach dem Abspeichern dieser Konfiguration gelangen Sie auf eine zwei-
spaltige Webseite, in der rechts oben bereits vorhandene Fragen nach »Kategorien« abrufbar zu-
sammengestellt sind. Im Bereich »Kategorien bearbeiten« lassen sich neue Kategorien anlegen
oder bestehende umbenennen. Durch »Veroffentlichen« kénnen die Fragen Ihrer Kategorien auch
anderen Moodle-Nutzern zur Verfigung gestellt werden. Durch Anwéhlen einer Kategorie werden
in der rechten Spalte der Webseite alle der Kategorie zugewiesenen Fragen aufgerufen. Uber das
Popupmenil »Auswahl...« lassen sich weitere Fragen innerhalb der aktivierten Kategorie erstellen.
Da in den Dialogen zur Einrichtung der Fragen in geeigneten Browsern (z. B. Firefox) der WYSI-
WYG-Editor von Moodle zur Verfligung steht, kdnnen auch Bild- oder Audiodateien in die Fragen
voll integriert werden. Dazu stehen mehrere Fragetypen zur Verfligung:

Bei der »Multiple Choice-Frage« kénnen Sie festlegen, ob eine oder mehrere Antworten richtig
sind. Moodle setzt dann Radiobuttons oder Checkboxen in den Testbogen ein. Jeder richtigen
oder falschen Antwort kdnnen positive oder negative Prozentzahlen zugewiesen werden, um eine
Punktzahl fur diese Frage ermitteln zu lassen. Die Wahr/Falsch-Frage zeigt eine Behauptung an,
der dann die Qualitaten wahr oder falsch zugewiesen werden missen. Die Kurzantwort ist der
Multiple-Choice-Frage ahnlich, kann aber verbale Antworten in kurzen Antwort-Formularfeldern
auswerten. Bei der »Numerischen Frage« kann eine Rechenaufgabe gestellt und die Antwort ma-
thematisch ausgewertet werden. Dazu kdénnen eine Toleranz und alternative Einheiten definiert
werden. Bei der »Rechen-Frage« steht eine umfangreichere Syntax zur Definition der Aufgabe zur
Verfigung. Das Ergebnis steht also nicht fest, sondern wird von Moodle Uber die Mathematik-
Funktionen von PHP errechnet. Die Zuordnungsfrage stellt mehreren Fragen mehrere Antworten
gegenlber, die dann im Rahmen des Tests richtig zugeordnet werden missen. Mit einer »Be-
schreibung« kann eine weiter unten im Formular folgende Frage erlautert werden. Der »Lucken-
text« ist der flexibelste Fragentyp, der allerdings Uber eine Scriptsprache definiert werden muss. Im
kontextspezifischen Hilfetext sind Erlauterungen zu dieser Scriptsprache aufrufbar.

Nach dem Vorbereiten der Fragen auf der rechten Spalte der Webseite kénnen diese angekreuzt
und Uber den Button »Auswahl zum Test hinzufiigen« in die linke Spalte kopiert werden. Damit
werden die Fragen zum aktuell bearbeiteten Test hinzugefigt. Durch die Auf- und Ab Pfeile lasst
sich die Reihenfolge der Fragen anpassen. Mit den Popup-Mendis in der Spalte »Punkt« lassen
sich die auf der Konfigurationsseite festgelegten maximal erreichbaren Punkte auf die einzelnen
Fragen verteilen. Uber die Buttons »Diesen gesamten Test speichern« und »Noten speichern«
speichern Sie die Konfiguration des aktuellen Tests ab. AbschlieRend sehen Sie eine Vorschau
des Tests. Die Buttons »Test bearbeiten« und »Zeige ausgefiilite Tests« der Test durch die Kurs-
leiter/innen ausgewertet oder veréandert werden kann. Die ausfiihrliche oder einfache Auswertung
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kann im Browser eingesehen oder im Excel-Format heruntergeladen werden. In der Adresszeile
lhres Browsers sehen Sie wahrend der Test-Vorschau die URL, die direkt auf den Test verweist.

Kursteilnehmer/innen rufen den Test entweder Uber diese per E-Mail oder Forum verteilte direkte
URL oder Uber den Link aus der Moodle-Agenda auf. Kursleiter/innen rufen zur Auswertung oder
Bearbeitung einfach den Test auf und benutzen die nur fir sie sichtbaren Links, um den Kurs zu
bearbeiten oder auszuwerten.

6 Automatische Ubersichtslisten

Neueste Aktivitaten

Am rechten Seitenrand stellt Moodle diesen Block standardmafig zur Verfigung. Am Kopf dieses
Blocks steht der Zeitpunkt der Beendigung Ihrer letzten Moodle-Sitzung. Darunter werden alle An-
derungen im Kurs seit diesem Zeitpunkt aufgelistet. Innerhalb des Blocks finden Sie selbsterkla-
rende Uberschriften wie »Neue Benutzer/innen«, »Neu« (neue Materialien), »Neue Forums-Bei-
trdge« oder »Neue Journal-Eintrdge«, unter denen Sie die jeweils passenden Aktivitaten, Teilneh-
mer/innen oder Materialien direkt aufrufen kénnen. Kursleiter/innen erhalten so schnell einen
Uberblick tiber neue Einschreibungen oder neu abgegebene Aufgaben und Kursteilnehmer/innen
kénnen direkt neue Bewertungen, Materialien oder Forumsdiskussionen erreichen. Wahrend der
aktuellen Sitzung neu hinzukommende Aktivitaten erscheinen automatisch in dieser Liste.

Uber den Link »Alle Aktivitaten der letzten Zeit«, gelangen Sie alternativ zu einer Liste, auf der Sie
auch altere Aktivitaten einsehen und direkt aufrufen konnen.

Teilnehmer/Gruppen

Uber diesen Block kénnen die Teilnehmerliste und eventuell vorhandene Gruppenlisten aufgerufen
werden. Die Teilnehmerliste wird automatisch um alle erganzt, die Uber einen Moodle-Account
verfigen und den Titel Ihres Kurses angeklickt haben. Ist Ihr Kurs nicht mit einem Passwort ge-
schitzt, erscheint eine Abfrage »Sie sind dabei, sich in diesen Kurs einzuschreiben. Sind Sie si-
cher?« Durch Beantworten der Abfrage mit »Ja« schreiben sich die Besucher in lhren Kurs ein und
erscheinen automatisch in der Teilnehmerliste.

Eine Gruppenliste ist verfigbar, wenn Sie den Modus »Sichtbare Gruppen« aktiviert haben (siehe
unten). Kursleiter/innen sehen die Teilnehmerliste und alle Gruppen, Gruppen zugewiesene
Kursteilnehmer/innen sehen die Teilnehmerliste und »Meine Gruppe«.

Ist ein Kurs im Modus »Getrennte Gruppen-ibergreifend«, sehen Kursleiter/innen die Teilnehmer-
und die Gruppenliste und Kursteilnehmer/innen nur die Teilnehmerliste. In der Teilnehmerliste se-
hen sie nur den Kreis der Mitglieder ihrer Gruppe.

Materiallisten

Zu bestimmten Sitzungen oder Themen hinzugefigte Texte, Materialien oder Aktivitdten erschei-
nen innerhalb dieser Kasten als Links mit davor gestellten Symbolen.
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in Moodle hochgeladene oder angelegte Materialien
sind Sitzungen/Themen im Seminarplan zugeordnet ...

Grunetn Haupthkurs

Thama Namae Raschraibung
hands on hangdouf
Hier finden Sie alle Lesetoxte

Hisr geht e zum Material-Degot  Hier kdnnen wir unsere Daten sustsuschen.

1 Arg Artestsmaterial for die Sitzung am Donnerstag

Der Lesetext rur Aufgabe
2 Bitte ibersetzen Siel
Das pdf zum S2a aus dem Bundesgesetzblatt
s 1eat test

... und werden automatisch in Listen gesammelt
Abb. 8: Themenboxen und Liste

Parallel erstellt Moodle automatisch Materialiibersichten in Listenform, wobei nach Material- und
Aktivitats-Typen unterschieden wird. Innerhalb des Blocks »Aktivitdten«, der standardmaflig in der
Mitte des linken Seitenbereichs der Seminarseite zu finden ist, werden alle aktivierten Material-
und Aktivitatsmodule gelistet (beispielsweise Abstimmungen, Aufgaben, Chats, Foren, Journale,
Materialien, Tests). Ein Klick auf einen dieser Begriffe ladt eine nach Sitzungen sortierte Uber-
sichtsliste aller Vorkommen dieser Module in Ihrem Moodle-Kurs. Aufgaben werden dort bei-
spielsweise mit Abgabedaten, Materialien mit Thema (Sitzung), Name und Beschreibung und Fo-
ren mit Name, Beschreibung, Anzahl der gefuhrten Diskussionen und lhrem
E-Mail-Subskriptionsstatus aufgelistet.

7 Unterstitzung von Gruppenarbeit

Vorbereiten eines Kurses

Ein Moodle-Kurs kann ohne, mit sichtbaren oder mit getrennten Gruppen organisiert werden. In
den Kurseinstellungen »Administration —> Einstellungen...« kdnnen Sie einen dieser drei Grup-
penmodi auswéhlen. Von Vorteil sind Gruppen vor allem fir Seminare mit sehr grof3en Teilneh-
merzahlen. Die Teilnehmerlisten werden fir die Lehrenden wie fur die Studierenden wesentlich
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Ubersichtlicher, weil beim Blick auf die Teilnehmerliste nur eine Teilmenge des Seminars angezeigt
wird. Diese Reduktion auf den Gruppenmal3stab kann helfen, in stark frequentierten Seminaren die
Entwicklung einer anderen Seminaridentitét zu beférdern. Diese Entwicklung wird zusétzlich unter-
stiitzt durch die Mdglichkeit zum Upload von Benutzer-Miniaturbildern.

Der Modus »sichtbare Gruppen« stellt alternativ zur Teilnehmerliste eine Ubersichtsseite tiber alle
Gruppen im Kurs bereit. Nach dem Aktivieren des Modus »sichtbare Gruppen« erscheint ein Link
»Gruppen« unter dem »Teilnehmer/innen«-Link. Nach einem Klick auf diesen Link erscheint dort
die Statusbeschreibung »Es sind keine Gruppen vorhanden«. Ein dreispaltiges Interface erscheint,
in dessen linker Spalte alle Teilnehmer/innen Ihres Kurses aufgefiihrt sind. Am unteren Ende der
mittleren Spalte finden Sie ein kleines Eingabefeld. Schreiben Sie dort »Gruppe 1« hinein und Kli-
cken rechts daneben auf »Neue Gruppe hinzufigen«, wird diese Gruppe angelegt und erscheint in
der mittleren Liste. Das Verteilen der Kurs-Teilnehmer/innen auf die Gruppen ist denkbar einfach:
Sie markieren zuerst die Teilnehmer/innen in der linken Spalte, dann die Ziel-Gruppe in der Mittel-
spalte und klicken abschlieRend auf »Die Ausgewahlten zur Gruppe hinzufligen«. Die Mitglieder
der in der Mittelspalte markierten Gruppe erscheinen nun in der rechten Spalte.
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Abb. 9: Arbeitsgruppen in Moodle

Uber den Button »Info (iber die ausgewahlte Gruppe« kdénnen markierte Gruppen mit einer Pro-
fil-Seite in Bild und Text eingesehen oder — bei entsprechendem Status — beschrieben werden und
man kann ihnen ein Gruppen-Icon zuordnen.

Foren

Im Modus »getrennte Gruppen« kdnnen Foren in gruppenspezifische Diskussionen aufgeteilt wer-
den. Zu unterschiedlichen Gruppen gehdrende Studierende kdnnen ein gemeinsames zu einem
Thema oder zu einem Veranstaltungstermin gehérendes Forum aufrufen, sehen dort aber jeweils
nur die Diskussionen, die ihren Gruppen zugeordnet sind.
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Wikis

Neben den Foren kdnnen vor allem Wikis zur Gruppenarbeit eingesetzt werden. In Wikis kdnnen
die Mitglieder einer Gruppe gemeinsam sehr intuitiv an untereinander vernetzten Texten arbeiten.
Die Texte lassen sich direkt im Webbrowser verandern und ergédnzen. Wikis sind durchsuchbar,
alle Anderungen werden aufgezeichnet und lassen sich zuriickverfolgen. Uber »Camel-
Case«-Kurzbefehle kénnen neue Seiten eingefligt und automatisch verlinkt werden. Wikis kénnen
in den Modi »Trainer/in«, »Kurs/Gruppe« oder »Teilnehmer/innen« betrieben werden. Wird der
zweite Modus in einem Kurs mit »getrennten« Moodle-Gruppen genutzt, so hat jede Gruppe ihr
separates Wiki, das von den Wikis der anderen Gruppen vollig getrennt ist. In Kursen mit »sichtba-
ren« Gruppen haben die Gruppen zwar ebenfalls eigene Wikis, kdnnen aber trotzdem einen Blick
in die Wikis der anderen Gruppen werfen.

Die Filesharing-Option macht solche Gruppen-Wikis besonders interessant fur die Gruppenarbeit.
Uber den »Anhange«-Karteireiter jeder Wikiseite kann man Dateien hochladen, kommentieren und
andere Dateien herunterladen.

Archivieren eines abgeschlossenen Kurses

Ein abgeschlossener Kurs kann Uber den Link »Sicherung...« in der Administrations-Box in eine
ZIP-Datei exportiert werden, in der dann alle hochgeladenen Dateien und alle Texte des Kurses
integriert sind. Intern organisiert wird das Kursarchiv tiber eine XML-Datei. Materialien, die Sie au-
RBerhalb von Moodle bereitgestellt und dann in lhren Kurs per Link eingebunden hatten, kbnnen
natirlich nicht in diese Moodle-Archive integriert werden. Uberschreiten die Archive nicht die ma-
ximal mogliche Upload-Grenze von Moodle, kdnnen sie spater wieder als aktive Moodle-Kurse
reimportiert werden.

Weitere Hilfe zu Moodle

Wir hoffen, einen Uberblick uiber die Mdglichkeiten von Moodle gegeben zu haben. Fiir weitere
Informationen stehen die Moodle-FAQ und die kontextspezifische Moodle-Hilfe zur Verfigung, die
Sie uberall in Moodle Uber Fragezeichen im gelben Kreis aufrufen kdnnen.

Glossar

Account

Zugangsberechtigung zu einem Computer, Online-Dienst oder Mailbox-Konto bei einem Internet-
Anbieter (Provider). Zu jedem Account gehdren ein Benutzername und ein Passwort, mit denen
sich der Nutzer bei der Anwahl seines Providers identifiziert und durch die er danach beispiels-
weise Zugriff auf seine E-Mails erhalt.

Browser

Ein Browser ist eine Software, die Uber die Interpretation von HTML den Zugang zu und das Be-
trachten von Internet-Seiten ermdglicht, nicht aber deren Bearbeitung. Heute gehért die Interpreta-
tion von Skriptsprachen und die Wiedergabe von Multimedia zu den Standardfunktionen der
meisten Browser. Fur bestimmte Formate wird jedoch ein Plug-In bendtigt. Verbreitete Browser
sind der Netscape-Navigator der Netscape Communications Corporation oder der Internet-Explo-
rer von Microsoft.
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Chat

Der Chat (Verb: chatten) ist eine textbasierte Kommunikation zwischen zwei oder mehreren Nut-
zern in Echtzeit. Viele Internetdienstleister und Netzwerke bieten die Méglichkeit zum Chat. Chat
kann durch eine synchrone Audio- oder Videoubertragung ergénzt werden.

Anwendungsprogramme fir die Durchfihrung von Chats tber das Internet sind zum Beispiel 1ICQ,
MIRC und MSN Messenger. Zu unterscheiden sind Internet Relay Programme (IRC), die Uber ei-
nen Server zur Verfligung stehen, und Instant Messenger Systeme, die bei den Chatteilnehmern
clientseitig (>Client) installiert werden.

(Diskussions-) forum

Ein Diskussionsforum (oder Forum) ist ein virtueller Nachrichten- beziehungsweise Diskussionsbe-
reich zur asynchronen Kommunikation, in dem zwei oder mehrere Nutzer in Diskussion treten kon-
nen. Man unterscheidet Foren, die allen Nutzern offen stehen, von geschlossenen Diskussionsfo-
ren, zu denen nur ein bestimmter Nutzerkreis Zugang hat. Uber den Thread bekommt der Teil-
nehmende einen Uberblick tiber den aktuellen Diskussionsverlauf. Uber Postings kann der Benut-
zer selbst Beitrage in Foren einbringen.

Ein Unterschied zwischen Foren und Chat ist die synchrone Kommunikationsform des Chats.
E-Mail (Electronic-Mail)

(Deutsch: Elektronische Post); E-Mail ist ein Dienst, mit dem Nachrichten per Computer Uber das
Internet verschickt werden kénnen. Uber E-Mail kbnnen nicht nur Texte, sondern auch Daten aller
Art in Form von Anhangen (Attachments) verschickt werden.

Foren siehe (Diskussions-) forum
IP (Internet-Protokoll)

(Engl.: Internet Protocol); Das Internet-Protokoll ist ein Netzwerkprotokoll. Es verpackt die zu ver-
mittelnden Informationen in IP-Datenpakete und regelt die Vermittlung der Datenpakete an das
jeweilige Ziel. In einem globalen Netzwerk wie dem Internet besitzt jeder Computer eine eindeutige
numerische IP-Adresse (Internet Protokoll Adresse). Die IP-Adresse definiert den Aufbau und die
Adressierung von Datenpaketen in TCP/IP -Netzwerken, so dass diese zwischen Netzwerken
weitergeleitet werden konnen.

Multimedia

Multimedia ist der Oberbegriff fir Dokumente, die durch den kombinierten Einsatz verschiedener
digitaler Medien wie Ton, Text, Grafik und bewegter Bilder entstanden sind. Meistens ist mindes-
tens ein zeitabhangiges Medium, zum Beispiel bewegtes Bild oder Ton, enthalten.

PHP (Hypertext Preprocessor)

PHP ist eine serverseitige Skript -Sprache zur Erstellung datenbankgestitzter, dynamischer Web-
seiten. Dynamische Webseiten werden erst bei Aufruf generiert, so dass sich die Inhalte, etwa die
Ergebnisse einer Kursabfrage, individuell auf die Kriterien des Besuchers zuschneiden lassen.
PHP ist ein Open-Source -Produkt

Wikis
Wiki bedeutet auf hawaiianisch soviel wie ,schnell* und bezeichnet spezielle Content Management

Systeme, die Benutzern einer Webseite nicht nur das Lesen sondern auch die Bearbeitung von
Inhalten ermdglichen. Ein Beispiel dafir ist Wikipedia, eine freie Enzyklopéadia im Internet.
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WYSIWYG-Texteditor

(Deutsch: Was du siehst, ist das, was du erhaltst); WYSIWYG ist die Bezeichnung fiir eine Bild-
schirmwiedergabe, die identisch ist mit dem Ausdruck auf Papier, beziehungsweise der Anzeige
durch das Ausgabeprogramm (zum Beispiel dem Browser).

XML

XML steht fur eXtensible Markup Language und ist ein Meta-Standard, der die Modellierung von
Auszeichnungssprachen mit bestimmten Gemeinsamkeiten erlaubt. XML ist hervorgegangen aus
der Markup Sprache SGML (Standard Generalized Markup Language). XML bietet die Moglichkeit,
Elemente und Strukturen in Dokumenten zu definieren und stellt somit ein Werkzeug fur die Spei-
cherung und Organisation von Informationen jeglicher Art dar. Durch Standardisierung wird eine
Hersteller- und Plattformneutralitat erreicht. XML-Dokumente sind in der Regel textbasierte Da-
teien, die durch Elemente und Attribute strukturiert werden. Um optimal genutzt zu werden, mis-
sen XML-Dokumente wohlgeformt und valide sein. Fiur die Erstellung von XML-Dateien gelten ei-
nige grundlegende Regeln. Entspricht das Dokument diesen Regeln, gilt es als wohlgeformt. Die
Validitat eines XML-Dokuments ist abhangig von weiteren in einer Schemasprache festgelegten
Regeln. XML-Dokumente kdnnen durch begleitende Standards weiterverarbeitet werden, u.a. sind
dies XSLT, XSLFO, X-Query, X-Path, X-Pointer und X-Link.

ZIP

ZIP ist ein Dateiformat mit dem eine oder mehrere Dateien komprimiert und archiviert werden kon-
nen. Bei der Komprimierung der Dateien werden redundante Daten (z.B. wiederkehrende Daten-
folgen) verlustfrei entfernt. Durch die Komprimierung wird die Weitergabe mehrere zusammenge-
horender Dateien oder Dateiordner vereinfacht wird. Um die in eine ZIP-Datei verpackten Dateien
lesen zu kdnnen, miussen diese ,entpackt* werden. Zum generieren und entpacken von ZIP-Da-
teien benttigt der Benutzer ein entsprechendes Programm. Das gelaufigste Programm fir Win-
dows ist WINZIP. ZIP Dateien besitzen die Endung .zip.
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